ZARZADZENIE NR’tZd2021!2022
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Przemiarowie

z dnia 15 lutego 2022r.

w sprawie wprowadzenia procedury wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, swiadectwa
szkolnego i karty rowerowej oraz pobierania optat za te czynnosci .

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku

w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1700 z p6zn.zm.);

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jednolity:
Dz. U.z 2019 r., poz. 1000);

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Przemiarowie
zarzadza, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie procedure wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, $wiadectwa szkolnego i karty

rowerowej oraz pobierania optat za te czynnosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Przemiarowie .

§2.

Procedura stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

58

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalgcznik
do Zarzadzenia nr 13/2021/2022 z dnia 15.02.2022r.

Jfax: S Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Przemiarowie

Procedura

wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej, Swiadectwa szkolnego i karty rowerowej

oraz pobierania optat za te czynnosci w Publicznej Szkole Podstawowej
im. rtm. Witolda Pileckiego w Przemiarowie

Podstawa prawna:

3.

4.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku
w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1700 z pézn.zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tekst jednolity:
Dz. U. 22019 r., poz. 1000);

I. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

L

o =

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu,
nazwiska).

W  przypadku zmiany nazwiska Ilub adresu nalezy dostarczy¢é dokument
potwierdzajgcy zmiane danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje sie
w przypadku, gdy oryginat ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzic ucznia moze wystapi¢ do
dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej; nalezy podaé
przyczyny ubiegania sie¢ o duplikat, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury —do
pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

Do wniosku  dotgczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne i potwierdzenie
dokonania opfaty.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci réwne;
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznos$ci podpisu tj. 9,00 zt.
Termin wykonania duplikatu legitymaciji - do 7 dni.

Opftate za duplikat nalezy dokona¢ przelewem bankowym na rachunek nr :

03 1020 1592 0000 2002 0276 2581

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych wydanych przez szkole.

1.

4.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa uczen albo absolwent lub rodzice
niepetnoletniego ucznia albo absolwenta wystepujg do dyrektora szkoty z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczyé potwierdzenie dokonania optaty.
3.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26,00 zi.
Termin wykonania duplikatu $wiadectwa - do 14 dni.



Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do jego odbioru lub wysytany (listem
poleconym) pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

Optate za duplikat nalezy dokona¢ przelewem bankowym na rachunek nr:

03 1020 1592 0000 2002 0276 2581

lll. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej .
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W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej i motorowerowej rodzice ucznia moga
wystgpi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu tej karty
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do procedury —do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie.
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.
Termin wykonania duplikatu karty rowerowej - do 7 dni.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat karty. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy go zwroci¢ do sekretariatu szkoty.
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Zatgcznik nr 1 do procedury wydawania
duplikatow legitymaciji szkolnej, $wiadectwa szkolnego i karty rowerowe;j

................................................... Przemiarowo, dnia......................I.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Przemiarowie

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla corki/syna

imiona i nazwisko data urodzenia

Nr PESEL

Z powodu

podpis rodzica/opiekuna prawnego
Zataczniki:

1. Aktualna fotografia 30x42mm.
2. Potwierdzenie dokonanej wptaty w wysokosci 9,00 zt
dokonanej na konto 03 1020 1592 0000 2002 0276 2581..

Potwierdzenie odbioru:
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Zatacznik nr 2 do procedury wydawania
duplikatéw legitymacji szkolnej, $wiadectwa szkolnego i karty rowerowej

...................................................... Premiarowe; Onld. o wassusssmls
imiona i nazwisko
data i miejsce urodzenia
adres do korespondencji Dyrektor

Zespotu Szkolno - Przedszkolnego
w Przemiarowie

numer telefonu

Prosze o wydanie duplikatu SWiadeehva ... ..o commimmass sisismiusssnnss sswinsss i siwines
promocyjnego, ukonczenia szkoty

Z POWOAU oo
Do szkoty uczeszczatem/am w latach od........................... 00 s smprsra weys

Dokument wystawiony na
e s L N klasa ...................

Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonanej wptaty w wysokosci 26,00 zt
na konto 03 1020 1592 0000 2002 0276 2581

Wystawiony dokument*:

C Odbiore osobicie = Data........ s PO o b s
O Odbierze osoba upowazniona;

O Prosze przestac na wskazany nizej adres

*zaznaczy¢ wiasciwe
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...................................................... PREMIGTOWe, AR .. .oommmmmsngin ol
imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego
B 'ir:rlliona lnaZWlsko ucznla.’uczenmcy -----------------
data i miejs;:.e‘ urodzema -u.é;z.n-ia/uczeﬁ-r;i.c-y. ....................

adres do korespondencji Dyrektor

Zespotu Szkolno - Przedszkolnego

................................................... w Przemiarowie

numer telefonu
Prosze o wydanie duplikatu Swiadectwa ......................oooooiiiiiiiii

promocyjnego, ukonczenia szkoty

PR wcorcmsymma e s R TS
Do szkoty uczen/uczennica uczeszczat/a w latach od..................... s (2 TR

Dokument wystawiony na
EIRBRRKE o v scnsmengsunsone baid (b R I R S SR s R

Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonanej wptaty w wysokosci 26,00 zi
na konto 03 1020 1592 0000 2002 0276 2581

Wystawiony dokument*:

O Odbiore osobiscie - Data.............ccconvennene. Podpis.......cccooveiiiiiiiiii,
[0 Odbierze osoba upowazniona;

O Prosze przesta¢ na wskazany nizej adres

*zaznaczy¢ wlasciwe

Druk dla niepetnoletniego ucznia/ uczennicy
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Zatacznik nr 3 do procedury wydawania
duplikatéw legitymaciji szkolnej, $wiadectwa szkolnego i karty rowerowej

................................................... Przemiarowo, dnia......................I.

Dyrektor
Zespotu Szkolno-Przedszkonego
w Przemiarowie

Prosze o wydanie duplikatu karty rowerowej dla cérki/syna

imiona i nazwisko data urodzenia
NrPESEL . . .. . o s SRR S SRR
adres
| U= SR
Z powodu
podpis rodzica/opiekuna prawnego
Zalaczniki:

1. Aktualna fotografia 45x35mm.

Potwierdzenie odbioru:

-‘|



Przemiarowo, dn. ............coviiinnnnn.

UPOWAZNIENIE

PR PG L 5.0 s s e e A 7 8 AT VSR P P3040 S0 5 RS0 S R0 A LA RS 68

(imie i nazwisko)
N AOWOAU OSODISTEYO. ... ou it e e

do podjecia czynno$ci zwigzanych z wydaniem duplikatu mojego $wiadectwa oraz do odbioru
powyzszego dokumentu.

czytelny podpis
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